8. Thu tuc giai quyét té c4o tai cap xa

4.1. Trinh ty, cach thuc, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuc hién Cach thac thuc hién Thoi gian giai quyét cthl’JI
Nop ho so thi tuc 1 Té ch iy ) o _ )
hanh chinh: T4 chic, . T0 cao truc tiep. Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phat;

Buoc 1 | canhan (fhuén bihd | 2. Giri don td cdo qua dudng buu dién. Chidu: tir 13 gid 30 dén 17 gio cia
so day dutheo auy | pa, D cdp X cac ngay lam viéc.
dinh va nop ho so:

Tiép nhan va chuyén . . T

Bu6c 2 | hd so thu tuc hanh Tiép nhan, xtr ly thong tin t6 céo ‘I:huc hién theo quy dinh phap luat ve

] to cao

chinh
Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh, cong chirc xir Iy xem
xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao co quan theo quy dinh.
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so Theo quy dinh tai Biéu 30, Luat T6

céo 2018:

Giai quyét tha tuc 1. Thoi han giai quyét t6 cao la khong

Buéc 3 R . i . S LA e Y
hanh chinh qué 30 ngay ké tir ngay thu ly to cao.

2. Béi véi vu viéc phuc tap thi co thé
gia han giai quyét t6 cdo mot lan
nhung khong qué 30 ngay.

3. Bdi véi vu viée dic biét phuc tap
thi c6 thé gia han giai quyét t cao hai
lan, mdi lan khéng qua 30 ngay.




, | Ccdng chic dugc phan cdng nhap vao sb theo ddi ho so. _ ‘
Tra ket qua giai quyet | | ) - . Thuc hién theo quy dinh phap luat vé
thu tuc hanh chinh T churc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh qua | t§ c4o.

duong buu dién.

Buéc 4

4.2. Thanh phan, sé luong ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gém:

(1) Nhém 1 gdm céc vin ban, tai liéu sau: Don té céo hoic bién ban ghi noi dung té céo truc tiép; quyét dinh thu Iy, quyét dinh thanh lap Té xac minh;
ké hoach xé&c minh té c&o; bao céo két qua tham tra, x4c minh noi dung té cao; két luan ndi dung td co; cac van ban thdng bao, xt Iy, kién nghi xu 1y
t6 céo.

(2) Nhém 2 gdom céc vin ban, tai liéu sau: Cac bién ban 1am viéc; vin ban tai liéu, ching ca thu thap duoc; vian ban giai trinh ciia ngudi bi té cdo; cac
tai liéu khac c6 lién quan dén ndi dung to céo.

b) S lwong hd so: 01 bo.

4.3. Bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

4.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Két luan noi dung té c&o va quyét dinh xt Iy hanh vi vi pham bj tb cao.
4.6. Phi, 1€ phi: khéng.

4.7. Tén mau don, mau to khai: Cac mau vian ban ban hanh trong qué trinh giai quyét té cao duoc quy dinh tai Nghi dinh sé 31/2019/ND-CP ngay
10/4/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat T6 cao.

4.8. Y8u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Theo Khoan 1, Diéu 29 Luat T cdo nim 2018.
Ngudi giai quyét to cao ra quyét dinh thu ly t6 cao khi co di cac diéu kién sau day:

(1) T6 céo duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 caa Luat nay;



(2) Nguoi tb céo co du nang luc hanh vi dan su; truong hop khong c6 du nang luc hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cua phap

luat;

(3) Vu viéc thudc tham quyén giai quyét td cdo caa co quan, t6 chic, ca nhan tiép nhan td cao;

(4) Noi dung td céo co co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phap luat.

Truong hop t6 céo xuat phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét dung tham quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh caa phap luat nhung ngudi khiéu
nai khong déng ¥ ma chuyén sang tb cdo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy t6 cdo khi nguoi t céo cung cip duoc thong tin, tai liéu, chiing ci

dé xac dinh nguoi giai quyét khiéu nai ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

4.9. Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh

Luat T6 cao nam 2018; Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu, quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép t6 chic thi hanh Luat

T4 céo.

4.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trit

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC: Két luan noi dung té céo va quyét dinh xt Iy hanh
vi vi pham bj t6 céo.

UBND x4, phuong, thi tran

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho Iuu trir cia UBND cap xa.




PHU LUC

(Kém theo Nghi dinh s 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2019 cta Chinh phu)
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Mausb 05  [Théng béo viéc thu ly t6 céo

Mau sb 06 Thdng bao vé noi dung t6 céo

Mau sb 07 Quyét dinh thanh lap Poan (T6) xac minh ndi dung t cao

Mau s6 08 Bién ban

Maus609  [Trung cau giam dinh

Maus610  [B&o cao két qua xac minh noi dung té cao ctia Poan (T6) Xac minh

Mau sb 11 Béo céo két qua xac minh ndi dung té cao cua co quan duoc giao xac minh noi
dung t6 cao

Mau sb 12 Két luan ndi dung to cao




Mau s6 01



TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ —--eeeeemeeeeee

(2)

S6: ...../QDP-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
QUYET BINH

Gia han giai quyét t cao

Cin ctr DBiéu 30 cua Luat T cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cu Diéu 3 Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phéap té chic thi hanh Luat T cao;

CanCl......cooviiii () ;
X6t d& Ngi ClA. ..o (7)o, ;
QUYET DINH:

Diéu 1. Gia han giai quyét t6 cao ddi voi
........................................................................ vu Viéc td cao da dugc thuy 1y tai
QUYEt AN ..., (8)

Thoi giangiahanla ................. ngay, ké tir ngay
....................................................... (9)..

Diéu 2. ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhu biéu 2;

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chuc chii quan truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chic ban hanh quyét dinh.
(3) Chit viét tit tén co quan, to chtic ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.

(5) Chirc danh ctia nguoi ban hanh quyét dinh.



(6) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Nguoi dé nghi gia han.

(8) S4, ngay, thang, ndm ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thy ly.

(9) Ngay hét han giai quyét té cao theo quyét dinh thu Iy.

(10) Tén co quan, t6 chtrc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Tu do - Hanh phac

...(1)..., ngay... thang...nam...
DON RUT TO CAO

NGUOI RUT TO CAO (3)

(Chir ky hoic diém chi)

Ho va tén

Ghi chu:



(1) bia danh.
(2) Chuc vy, chirc danh cua nguoi giai quyét té céo.

(3) Ho va tén nguoi 1am don rat td cao. Trudng hop nhiéu ngudi té céo thi ¢é chix ky (hodc diém
chi) cua nguoi dai dién hoac nhiing nguoi t6 cao.

(4) Ghi rd ting noi dung tb cao dugc rat hozc rit toan b ndi dung té co trong don té cao ngay
...thang... nam....



Mau s6 03

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phc

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ ---emmmmmmmeee-

(2)

....(3)....,ngay ... thang ... ndm ...

BIEN BAN

Ghi nhan viéc rit t6 cao

V20 hoi... gio ... ngay ... thang ... nam ........ B 7. R PP 3)
Toila .....(4) da 1am viéc truc tiép Véi ................. (5) vé viéc dé nghi rt noi dung té cao. Ong
(ba) ....(5) @& nghi Véi ........ (6)chorut ........ (D)oo,

Buoi lam viéc két thuc hoi ... gio...... phut cing ngay (hodc ngdy ......./ ../...)

Bién ban nay da dugc doc cho ngudi rut to c4o nghe va xac nhan duéi day.

Bién ban duoc lap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chir ky hozc diém chi) (Chir ky)

Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chic chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chie nguoi 1ap bién ban cong tac.



(3) bia danh.

(4) Ho va tén, chuc danh, chiic vy, co quan, t chirc ciia ngudi 1ap bién ban ghi nhan viéc rat té
cao.

(5) Ho va tén caa ngudi rat té céo hodc nguoi dai dién.
(6) Chuc vy, chirc danh cua nguoi giai quyét t céo.

(7) Ghi rd tirng noi dung té cao duoc rat hoac rat toan bo ndi dung té cdo trong don té cao ngay
...thang...nam....

Mau sb 04

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC =~ --mmmmmmmmmeee-



Sé: ..../QP-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...

QUYET BINH

Thu ly t6 cao

Can ct Didu 29 Luat T cdo ngay 12 thang 6 ndm 2018;

Can ct Biéu 9 Nghi dinh sb.../2019/ND-CP ngay... thang ... nim 2019 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap té chic thi hanh Luat Té céo;

Cancl ..o (0) e
Xétd& nghi cla ..ooovveveeeie e, (7) e
QUYET PINH:

Diéu 1. Thy ly té céo ddi véi: ......... (8) ngay...thANg..NAM .........oveeieeeieeeii,

Noi dung té cao duoc thu ly: .......... (9) e,
Thoi han gidi QUYEE TG CAO T8 .....neiee et
Diéu 2. Céc 6ng (ba)......... (10)... va co quan, to chirc, don vi, c& nhan c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu biéu 2;

................ Py

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chtrc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chic ban hanh quyét dinh.
(3) Chit viét tit tén co quan, to chiic ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chuc danh cta ngudi ban hanh quyét dinh.
(6) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Nguoi dé nghi thu ly.
(8) Ngudi bi t6 céo.



(9) Cac noi dung td cao duoc thu ly.

(10) Tén co quan, t6 chirc, don vi bi t§ co; ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ciia c& nhan bi tb
cao.

Mau sb 05

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ ---emmmmmmmeee-

(2)

Sb: ..../TB-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO

Viéc thu ly té céo

....(5)...d4 nhan duoc don td cdo cua ........ (6) ngay ...... thang.... ndm ....., t5 cao hanh vi vi
pham phap luat cua ....(7)....

Theo quy dinh cta phap TUat, ... (6 I
Vay thong bao dé ..................... (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ciia nguoi té cao theo

quy dinh cua phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)



Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén co quan, td chtrc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chirc ban hanh thdng béo.
(3) Chit viét tit tén co quan, to chirc ban hanh thdng béo.
(4) bia danh.
(5) Tén co quan, to chirc ban hanh thdng béo.
(6) Ho va tén cua ngudi té céo hoic nguoi dai dién.
(7) Tén co quan, t6 chirc b t6 céo, ho tén, chiic vy, chirc danh, dia chi c& nhén bi té céo.

(8) Nguoi c6 tham quyén giai quyét té céo, thu ly hoic khong thu Iy té cao. Truong hop thy ly thi
ghi rd noi dung thu ly va thoi han giai quyét té cao. Truong hop khéng thu Iy té céo thi ghi rd ly
do khong thu Iy. Truong hop do co quan, t6 chirc, ca nhan ¢ thim quyén chuyén dén thi phai ghi
t6 c4o do co quan, td chirc ca nhan ¢ tham quyén chuyén dén.

Mau sb 06

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUQUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phc

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ -=--eemmmmeee

(2)



S6: ..../TB-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
V& noi dung té céo

....(5)...d4 nhan duogc don tb cdo vé& hanh vi vi pham phap luat cua

....... (6). e e
Theo quy dinh cua phdp lUat, ..., ()
Vay thong bao dé ................. (6) biét va thyc hién quyén, nghia vu cia ngudi bi t6 céo theo quy

dinh cua phép luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhan: (Chix ky, dau)
- (6);
-Luu: VT
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chtrc chu quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc ban hanh théng béo.

(3) Chit viét tit tén co quan, to chirc ban hanh thdng béo.
(4) bia danh.

(5) Tén co quan, t6 chic ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén caa ngudi bi td céo.

(7) Nguoi c6 tham quyén giai quyét td cao da thu ly t6 céo (ghi rd noi dung thu Iy té céo va thoi
han giai quyét t6 céo).



Mau sb 07
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ ------emmmmee-

(2)

S6: ... /QD-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Thanh lap Poan (T6) xac minh noi dung t6 céo

Cin ctr Luat T cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can ctr Nghi dinh sb.../2019/ND-CP ngay ...thang ... ndm 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap té chic thi hanh Luat T cao;



QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh lap Poan (Td) xac minh ndi dung td céo, gom: .........................
1.Ong (ba).....ccoeeen... ChiC VUL ..o, - Trudng doan (T6 trudng);

2.0ng (ba)........ccoo.... ChiC VUL ..., - Thanh vién;

Thoi gian tién hanh xac minh la......... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (T6) xac minh thyc hién cac quyén, nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d
khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 caa Luat T céo.

Diéu 3. Céc 6ng (ba) ...(10)...,...(11)...., co quan, t6 chic, don vi, ca nhan cd lién quan va cac dng
(ba) co tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chtrc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chic ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tit tén co quan, to chtic ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chuc danh cta ngudi ban hanh quyét dinh.
(6) Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Van ban giao nhiém vu xac minh néi dung té cao.
(8) Nguoi d& nghi thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung té céo.
(9) Cac ndi dung td cao dugc giao xac minh.
(10) Nguoi dung dau co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.

(11) Tén co quan, t6 chuc bi té cao; ho tén, chirc vy, chic danh cua ca nhan bi té céo.

Mau sb 08



TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DOAN (TO) XACMINH =~ e

NOI DUNG TO CAO

...(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN

.............. (3,

V2o hdi....gio...ngdy...thang...nam ...... N 7| PR

Poan (T) x4c minh té cao dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ..../QD... ngay.../../... cla...........
gom:

L.ONZ (D) oo chiCVu ..o,
2.0NG (DA) oeiiniii chucVvu ...,
Tién hanh 1am viéc Voi: .......oooeeeiiiil (A) ol

Noi dung lam viéc: ..........oooiiiiiiiii (5) e

Buoi lam viéc két thic héi... gio... phat cing ngay (hoic ngay .../.../...)

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi cung lam viéc nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban duoc lap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC DOAN (TO) XAC MINH (**)
(Chix ky hozc diém chi) (*) (Tung thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chtrc ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan (T6) xac minh.

(2) bia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc truc tiép véi ngudi t cao, nguoi bi té cdo, Bién ban
lam viéc vai co quan, t6 chirc, c4 nhan, dé thu thap thong tin, tai liéu, bang ching lién quan d&én
ndi dung té céo...

(4) Ho, tén, chtc danh, dia chi, sb dién thoai lién hé (néu c6) caa nhitng nguoi clng lam viéc.

Nguoi cung lam viéc c6 thé 1a: nguoi t6 céo, ngudi bi té cdo... Pai dién co quan, to chire, don vi
hoac ca& nhan cd lién quan.



(5) Ghi noi dung 1am viéc; ¥ kién caa nhitng nguoi clng 1am viéc, caa thanh vién Poan (T6) xac
minh.

(6) Tén co quan, t6 chic, ca nhan lién quan dugce Poan (T6) xac minh giao bién ban.
(*) Truong hop c6 ngudi khéng ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (T6) xac minh noi dung tb céo ky vao tirng trang cua Bién ban.

Mau sé 09
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN (1) boc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ ---mmmmmmeee-

(2)

So: ... [..(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... ndm ...
Kinh guri: .....ooooii (5) e
Dé c6 co sd cho viéc két luan noi dung té cao bao dam chinh xac, khach quan,...(2)...... trung cau
giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang chimg sau day: .................ccoeeeeiiin, (6)
Vay dénghi .......... (5) e, tién hanh giam dinh va gui két qua cho
........................... (2).eeiiiiiiiiiiici e trude ngay . thang... nam....
............ (2)........... cr 6ng (ba)...(7)... 12 thanh vién Poan (TS) xac minh té céo truc tiép ban

giao céc tai liéu, bang chuang va nhan két qua giam dinh./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu trén;
- (8),
- Luu: VT, ho so.



Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén co quan, td chtrc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, td chuc trung cau giam dinh.
(3) Chit viét tit tén co quan, t6 chiic trung cau giam dinh.
(4) bia danh.
(5) Tén co quan, t6 chic duoc trung cau giam dinh.
(6) Cac thong tin, tai liéu, bang ching dé nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.

(7) Ho tén, chirc vu, chirc danh cia nguoi duoc cir ban giao thong tin, tai liéu, bang ching, tiép
nhan két qua giam dinh.

(8) Nguoi giai quyét td cao, ngudi td cao va co quan, to chic, c& nhan cé lién quan.



Mau s6 10

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

DOAN (TO) XAC MINH =~ v

NOI DUNG TO CAO

....(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO

Két qua xac minh noi dung t cao

Kinh guri: ..o () P

Thuc hién Quyét dinh s6.../QP... ngay .../...[......... CUA et 4)
Tungay ../../ .. dénngay ../.../....... , Poan (T6) xac minh di tién hanh xac minh noi dung t6 cao
Q0T VOT: e, (5)

Doan (Tb) xac minh ndi dung tb céo bao céo két qua xac minh noi dung té céo, nhu sau:

1. Két qua xdc minh: ....................... (6) e
2. Nhan xét, danh gia: ..................... () e
3. KN nghis ..o () et

Trén day 1a bao céo két qua xac minh ndi dung t6 cao, dé nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

TRUONG DOAN (TO) XAC MINH (*)
Noi nhan: (Chir ky)
- Nhu trén;

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chic ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan (T6) xac minh.
(2) bia danh.
(3) Nguoi ding dau co quan, t6 chic ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh.
(4) Nguoi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T4) xac minh.

(5) Tén co quan, t6 chic hodc ho tén, chiic vy, chire danh, dia chi cua ca nhan bi té céo va tom tat
noi dung to céo.

(6) Két qua xac minh theo ting ndi dung té céo, ndi dung giai trinh cia nguoi bi té cao.



(7) Nhan xét, danh gia theo ting noi dung té céo, trong d6 néu rd can ctr phap luat dé xac dinh cd
hay khéng c6 hanh vi vi pham phép luat, noi dung t6 céo 1a t céao dung, ding mot phan hoic sai;
viéc cb y tb céo sai (néu co); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luat cia ngudi bi té cao,
co quan, t6 chuc, c& nhan khac (néu c6); xac dinh trach nhiém cua timg co quan, td chtc, c& nhan
lién quan dén noi dung tb céo.

(8) Kién nghi xtr Iy ddi vé6i co quan, to chirc, c& nhan c6 hanh vi vi pham; céc bién phép can thiét
dé bao vé loi ich cua nha nudc, quyen va loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

(*) Trudng Doan (T6) xac minh ndi dung t cdo ky vao ting trang caa Bao céo.

Mau sb 11
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC =~ ---emmmmmmmeee-

(2)

Sb: ... /BC- ...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Két qua xac minh noi dung té cao

Kinh gtri: ................. (5) e

Thuce hién nhiém vu duoc giao xac minh ndi dung t6 a0 tai ............uveeeeneeeenneennn, (6)

... (2) ... da thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung td cao ddi VG ... (7)

Can cit Bo céo cua Doan (T) xac minh vé két qua xac minh noi dung té céo va céc thong tin, tai
liéu, bang chung co6 lién quan,... (2)... ba0 €40 ... (5) voviviiriiiiiiiiien, nhu sau:

1. Két qua xac minh: ..........cooeevereiinn.... (B) et

2. Nhan xét, danh gia: .......................... (9) e

3. KN NGNL: oo (10) e



Trén déy 1a bao céo két qua xac minh ndi dung tb céo, dé nghi ... (5) ... xem xét, két luan./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chix ky, dau)
- Nhu trén;
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chtrc chu quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chic bao cao két qua xac minh ndi dung té céo.

(3) Chit viét tit tén co quan, t6 chirc bao céo két qua xac minh noi dung tb cao.
(4) bia danh.

(5) Nguoi giai quyét to cao.

(6) Vin ban giao nhiém vu xac minh noi dung t céo ciia nguoi giai quyét té cao.

(7) Tén co quan, to chirc hoic ho tén, chic vy, chice danh, dia chi cua c& nhén bj t céo va tom tat
noi dung to céo.

(8) Két qua xac minh theo ting ndi dung té céo, ndi dung giai trinh ciia nguoi bi té cao.

(9) Nhan xét, danh gia theo ting noi dung td céo, trong d6 néu rd cin ctr phéap luat dé xac dinh co
hay khéng c6 hanh vi vi pham phép luat, noi dung t6 céo 1a t cao dung, diing mot phan hoic sai;
viéc ¢b ¥ tb céo sai (néu co); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luat cia nguoi bi té céo,
co quan, to chirc, c& nhan khac (néu co); xac dinh trach nhiém cua timg co quan, t6 chtc, ca nhan
lién quan dén noi dung t6 céo.

(10) Kién nghi xir 1y d6i véi co quan, t6 chic, ca nhan ¢ hanh vi vi pham; céc bién phap can thiét
dé bao v¢ lgi ich cua nha nudc, quyen va lgi ich hgp phép cua co quan, t6 chic, c& nhan.

Mau sb 12



TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC =~ —--eeeeemeeeeee

(2)

S6: ....... /KL-....(3).... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO
DI V6 ... (5) e

Can ci noi dung tb cao, giai trinh ciia nguoi bi té cdo, két qua xac minh ndi dung té céo, cac tai
liéu, chitng ctr ¢6 lién quan va doi chiéu véi cac quy dinh cua phap luat,... (2)... két luan ngi dung
t0 cao nhu sau:

1. Két qua X&C Minh NOT dUNG 18 CAO: (6) - evvveeeee e,
. Can ctr phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat (7)
CKEtluAN: Lo (8) et

AW N

. C4c bién phap xu ly theo tham quyén can thyc hién va kiénnghi: ......................... )

Noi nhan: NGUOI GIAI QUYET TO CAO
- (D). (Chit ky)

-...(10)...;

- (D).

-...(12)..;

- ..(13)..;

- (14, Ho va tén

- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chic chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chuc két luan noi dung t6 céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, to chtc két luan noi dung t6 céo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, t6 chuc bj t6 céo hoac ho tén, chuc vy, chirc danh, dia chi ca nhan bi t6 céo.
(6) Két qua xac minh theo ting ndi dung té céo, ndi dung giai trinh cia nguoi bi té cao.

(7) Néu rd can cir phap luat dé xac dinh c6 hay khdng cé hanh vi vi pham phép luat.

(8) Két luan tirng ndi dung t6 co, trong d6 néu rd ndi dung té cdo 1a té cao dang, dung mot phan
hodc sai; viéc ¢o y to cdo sai (néu co) két luan vé hanh vi vi pham phép luat cua nguoi bi to cao,



co quan, t6 chirc, c& nhan khac (néu c6); nguyén nhan; trach nhiém cua nguoi bi tb céo, co quan,

t6 chirc, c& nhan c6 lién quan trong nhitng ndi dung té cao ding hodc ding mot phan; thiét hai vé
vat chat, tinh than do hanh vi vi pham phép luat gy ra; ddi twong bi thiét hai; nhitng noi dung vi

pham phép luat, sai 1am hozc khong phi hop cua viéc giai quyét td cao trude dé (néu co) va trach
nhiém cia co quan, t6 chire, don vi, ca nhan c6 lién quan.

(9) Céac bién phap xur ly theo tham quyén can thuc hién; kién nghi co quan, té chiic, ca nhan khac
8p dung cac bién phap xu Iy theo thém quyén ddi véi co quan, t6 chuc, ca nhan cd vi pham phéap
luat; kién ngh1 €O quan ¢ tham quyén xem xét stra doi, bo sung chinh sach, phap luat, ap dung cac
bién phép can thiét dé bao vé loi ich cua Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cuaa co quan, to
chtrc, ca nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nuéc cap trén.
(11) Co quan thanh tra nha nuéc clng cap.

(12) Nguoi bi té cao (trong truong hop van ban Két luan c6 théng tin thuoc bi mat nha nudc,
thdng tin c6 hai cho ngudi t6 céo thi phai trich vin ban, luoc bo thong tin dé trudc khi giri cho
ngudi bi t6 céo).

(13) Tén co quan, t6 chirc, ca nhan quan 1y nguoi bi t6 céo.

(14) Tén co quan, t6 chic, ca nhan khac c6 lién quan dugc nhan két luan.



